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Concepto : SERV DE ORDENAMIENTO Y TRASLADO DE DOCUMENTOS
UNIDAD ITEM DESCRIPCION VALOR
MEDIDA TOTAL

SERVICIO 210100010272 | SERVICIO DE ORDENAMIENTO Y TRASLADO DE DOCUMENTOS

L TOTAL

Las cotizaciones a valores referenciales deben estar dirigidas a PROYECTO ESPECIAL BINACIONAL LAGO TITICACA

Condiciones de Compra

- Foria te Pago: Requerimientos Técnicos:

. - Garantia: Descripcion del Servicio
- La Cotizacion debe incluir el 1.G.V. Indicar si el servicio es para equipos/infraestructura
- Plazo de Entrega en N° Dias/ Ejecucion del Servicio : Presentacion(Espec. Técnicas) Equipo Marca Modelo Incluye Preventivo/Cor
- Tipo de Moneda : Accesorios/Repuestos adicionales requeridos

- Validez de la cotizacion :

Si el resultante del servicio es un producto indicar: cantidad medidas peso cz
- Indicar Marca de Procedencna

- Tipo de Cambio : Plazo de ejecucion del servicio periodicidad del servicio plazo de Entrega(Pa
Atentamente: N Servicio Garantizado(En meses/Horas)

TERIO DE DESPRROLLO 26 WO Y JESQ - Requiere ser representante autorizado del fabricante
70 ESPECIAL BINACIONALYAGO T lCAéA Soporte Técnico

LUARAA ) | «  Certificado de Calidad
WERY LLANOS PBRAZ | Muestra

“ . ) . » o e L
MAT. N° 2206 Z Experiencia previa del proveedor en ejecucion de trabajos similares
RESFONSABLE AASA




ANEXO 01
TERMINOS DE REFERENCIA PARA SERVICIOS DE TERCEROS

SERVICIO DE ORDENAMIENTO Y TRASLADO DE DOCUMENTOS

1.  AREA USUARIA:

DIRECCION DE DESARROLLO AGROECONOMICO Y RECUPERACION DE ECOSISTEMAS
- PEBLT
META 004: FORTALECIMIENTO DE LAS COMPETENCIAS DEL PRODUCTOR DE GANADO
VACUNOQ LECHERO

2. FINALIDAD PUBLICA

El Proyecto Especial Binacional Lago Titicaca, requiere contratar el SERVICIO DE
ORDENAMIENTO Y TRASLADO DE DOCUMENTOS (secretaria) para el Proyecto
“Mejoramiento de la Transferencia Tecnologica del ganado vacuno Lechero en la Cuenca Baja
del rio Coata, Distritos de Huata, Coata, Capachica y Paucarcolla de la Provincia de Puno y
Distrito de Caracoto - Provincia de San Roman - Departamento de Puno" con Cédigo Unico
N.° 2434687, el servicio tiene como finalidad el ordenamiento y traslado de documentos de las
actividades programadas segun expediente técnico aprobado.

3. OBJETO:

Contratar una persona natural que brinde el SERVICIO DE ORDENAMIENTO Y
TRASLADO DE DOCUMENTOS (secretaria). Para la ejecucién del expediente técnico de

la Meta 004 Fortalecimienio de las competencias del productor de ganado vacuno lechero,
segun el expediente técnico aprobado.

4. ACTIVIDAD DEL POL:

El POl del Proyecto: Mejoramiento de la Transferencia Tecnolégica del ganado vacuno
Lechero en la Cuenca Baja del rio Coata, Distritos de Huata, Coata, Capachica y Paucarcolla
de la Provincia de Puno y Distrito de Caracoto - Provincia de San Roman - Departamento de
Puno" con Cédigo Unico N.° 2434687, mejorar y ampliar la asistencia técnica, informacion de
mercados, innovacion tecnologica, infraestructura productiva y facilidades para la organizacion
empresarial de los agricultores, estan orientadas a lograr la mayor rentabilidad vy
competitividad del agro, con bajos costos de produccién, productos de calidad, mercados
agrarios fortalecidos, de manera que permita contribuir en la reduccién de la pobreza vy el
mejoramiento de las condiciones de vida en areas rurales.

5. CARACTERISTICAS Y/O CONDICIONES DEL SERVICIO:
El profesional es responsable en la ejecucidn del Proyecto de inversion el servicio consistird
en:
- Hacer seguimiento de documentos tramitados por parte del proyecto.
- Informe de trazabilidad documentaria seglin procedimientos administrativos emitidos y

recibidos del proyecto.

- Guardar confidencialidad respecto a toda informacién del proyecto.
La relacion precedente de condiciones del servicio es enunciativa mas no limitativa,
Las responsabilidades del presente servicio se encuentran enmarcadas dentro de la Directiva
N.° 001-2019-EF/63.0I, Directiva para la Programacion Multianual y la ley de contrataciones
del estado.




PLAN DE TRABAJO:

El plan de trabajo y desarrollo de actividades, estaran sujetas a la programacion de
actividades del Expediente Técnico y Expediente Presupuestal aprobado y cronograma de
gjecucion del afio fiscal correspondiente.

REQUISITOS DEL PROVEEDOR:
7.1 Formacion Académica:
- Bachiller y/o técnico en Contabilidad, Derecho yf/o Administracion
(indispensable)
7.2 Experiencia:
En general
- Experiencia general acreditable minima de (04) afios en sector Publico o privado
computables a partir de la obtencion de grado de bachiller y/o titulo de técnico
acreditable con certificados de trabajo, constancias y/o contratos (indispensable)
En la especialidad
- Experiencia especifica acreditable de (02) afos de experiencia en ejecuciéon de
proyectos productivos bajo la modalidad del Sistema de Inversion Publica — SNIP /
Invierte PE a nivel regional y/o nacional, computables a partir de |la obtencion de
grado de bachiller y/o titulo de técnico acreditable con certificados de trabajo,
constancias y/o contratos (indispensable).
7.3 Capacitaciones:
- Manejo de Microsoft Excel.
- Actualizacion del SIAF-SP (antigiedad no mayor a 03 afios)
- Actualizacién SIGA (antigiiedad no mayor a 03 afios)
7.4 Otros:
- Contar con RUC, active y habido
- Registro Nacional de proveedores, activo
- Declaracion Jurada de no estar impedido de contratar con el Estado Peruano.

LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DE SERVICIO

8.1. Lugar: Puno sede central del PEBLT y en el ambito de intervencion de Meta 004
Fortalecimiento de las competencias del productor de ganado vacuno lechero.
(Para la ejecucidn del servicio contratado, puede hacer uso de las instalaciones
acordadas (lugar y espacios de PEBLT cuando fuera necesario) a efectos de
cumplir el servicio requerido).

8.2 Plazo: Luego de la suscripcion del contrato o notificacion de la orden de servicio
en 08 (ocho) entregables hasta los 232 dias calendario luego de ser notificado de
su orden de servicio y/o contrato.

ENTREGABLES /PRODUCTO
Debera presentar de manera eficiente los siguientes 08 entregables por triplicado, con 1
CD de respaldo del informe.

Primera entrega: Hasta los 25 dias luego de la suscripcion del contrato y/o notificacion de
la orden de servicio.

Se presentara un producto que contendra:
- Clasificacion y sistematizacién del acervo documentario fisico y digital del mes

correspondiente al entregable




- Sistematizacion de hojas de viaje de las unidades moviles a cargo del proyecto del mes
correspondiente al entregable.

- Proyectar informes de conformidades de servicios, acta de conformidad de bienes del
mes correspondiente al entregable.

Se adjuntara al presente producto una copia de respaldo digital editable (Word, Excel u

otro) segun términos de referencia del servicio, durante el periodo de ejecucidn del proyecto

o servicio.

Segunda entrega: Hasta los 50 dias luego de la suscripcion del contrato y/o notificacion

de la orden de servicio.

Se presentara un producto que contendra:

- Clasificacian y sistematizacion del acervo documentario fisico y digital del mes
correspondiente al entregable

- Sistematizacién de hojas de viaje de las unidades moviles a cargo del proyecto del mes
correspondiente al entregable.

- Proyectar informes de conformidades de servicios, acta de conformidad de bienes del
mes correspondiente al entregable.

Se adjuntara al presente producto una copia de respaldo digital editable (Word, Excel u

otro) segun términos de referencia del servicio, durante el periodo de ejecucion del proyecto

o servicio.

Tercera entrega: Hasta los 79 dias luego de la suscripcién del contrato y/o notificacion de

la orden de servicio.

Se presentara un producto que contendra:

- Clasificacion y sistematizacion del acervo documentario fisico y digital del mes
correspondiente al entregable

- Sistematizacion de hojas de viaje de las unidades maviles a cargo del proyecto del mes
correspondiente al entregable.

- Proyectar informes de conformidades de servicios, acta de conformidad de bienes del
mes correspondiente al entregable.

Se adjuntara al presente producto una copia de respaldo digital editable (Word, Excel u

otro) segun términos de referencia del servicio, durante el periodo de ejecucion del proyecto

0 servicio.

Cuarta entrega: Hasta los 109 dias luego de la suscripcion del contrato y/o notificacidn de

la orden de servicio.

Se presentara un producto que contendra:

- Clasificacion y sistematizacion del acervo documentario fisico y digital del mes
correspondiente al entregable

- Sistematizacion de hojas de viaje de las unidades méviles a cargo del proyecto del mes
correspondiente al entregable.

- Proyectar informes de conformidades de servicios, acta de conformidad de bienes del
mes correspondiente al entregable.

Se adjuntara al presente producto una copia de respaldo digital editable (Word, Excel u

otro) segun términos de referencia del servicio, durante el periodo de ejecucion del proyecto

0 servicio.

Quinta entrega: Hasta los 139 dias luego de la suscripcion del contrato y/o notificacion de




la orden de servicio.
Se presentara un producto que contendra:
- Clasificacion y sistematizaciéon del acervo documentario fisico y digital del mes
correspondiente al entregable
- Sistematizacion de hojas de viaje de las unidades moviles a cargo del proyecto del
mes correspondiente al entregable.
- Proyectar informes de conformidades de servicios, acta de conformidad de bienes del
mes correspondiente al entregable.
Se adjuntara al presente producto una copia de respaldo digital editable (Word, Excel u
otro) seglin términos de referencia del servicio, durante el periodo de gjecucion del proyecto
0 servicio,

Sexta entrega: Hasta los 170 dias luego de la suscripcion del contrato y/o notificacion de
la orden de servicio.
Se presentara un producto que contendra:
- Clasificacion y sistematizacion del acervo documentario fisico y digital del mes
correspondiente al entregable
- Sistematizacion de hojas de viaje de las unidades moviles a cargo del proyecto del
mes correspondiente al entregable.
- Proyectar informes de conformidades de servicios, acta de conformidad de bienes del
mes correspondiente al entregable.
Se adjuntara al presente producto una copia de respaldo digital editable (Word, Excel u
otro) segln terminos de referencia del servicio, durante el periodo de ejecucion del
proyecto o servicio.

Séptima entrega: Hasta los 201 dias luego de la suscripcion del contrato y/o notificacion
de la orden de servicio.
Se presentara un producto que contendra:
- Clasificacion y sistematizacion del acervo documentario fisico y digital del mes
correspondiente al entregable
- Sistematizacién de hojas de viaje de las unidades moviles a cargo del proyecto del
mes correspondiente al entregable.
- Proyectar informes de conformidades de servicios, acta de conformidad de bienes del
mes correspondiente al entregable.
Se adjuntara al presente producto una copia de respaldo digital editable (Word, Excel u
otro) segun términos de referencia del servicio, durante el periodo de ejecucion del proyecto
o servicio.

Octava entrega: Hasta los 232 dias luego de la suscripcién del contrato y/o notificacion de
la orden de servicio.
Se presentara un producto que contendra:
- Clasificacion y sistematizacion del acervo documentario fisico y digital del mes
correspondiente al entregable
- Sistematizacion de hojas de viaje de las unidades moviles a cargo del proyecto del
mes correspondiente al entregable.
- Proyectar informes de conformidades de servicios, acta de conformidad de bienes
del mes correspondiente al entregable.
Se adjuntara al presente producto una copia de respaldo digital editable (Word, Excel u
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otro) segun términos de referencia del servicio, durante el periodo de ejecucion del proyecto
0 servicio.

LUGAR DE ENTREGA DEL PRODUCTO.
En la sede central del PEBLT sito en Puno Av. La Torre N° 399, mediante mesa de partes
en horario de atencion, carta dirigida al Director Ejecutivo del PEBLT.

CONFORMIDAD DEL SERVICIO

Area que brindara la conformidad: El responsable de Meta 004 Fortalecimiento de las
competencias del productor de ganado vacuno lechero (area usuaria) y V°B® del jefe de la
Unidad de Desarrollo Agroecondmico y Recuperacién de Ecosistemas del PEBLT.

FORMA DE PAGO

El servicio se realizara en 08 (ocho) entregables, previa conformidad del servicio emitida
por el area usuaria. (Segun el servicio).

1°pago | 2°Pago | 3%°pago | 4°Pago | 5°pago | 6°Pago | 7°Pago | 8°Pago
12.5% 12.5% 12.5% 12.5% 12.5% 12.5% 12.5% 12.5%
9o T o poi T oo T g oo
T B o B T8 T B ° 8 ° B © J TR

o [®)] o o o (=] o (=]
Eg E 3 E Qg €3 Eo E 3 EG EQ
8 £ &2 = £ = L= £ -2 e = Nl = L =
E 5 S5 56 €5 €5 S5 S €&
U:‘__ Ug\l U?.q U%_ Ufn U?D 8?\_ O‘C'o
© = © = & = s = i 2 = ® = & =
< © < ©» < © < © < © < o < o < ©

Abono en cuenta CCI, la cual se efectuara una vez culminado cada entregable y previa
conformidad por parte del area usuaria.

ADELANTOS
No corresponde

PENALIDADES APLICABLES
141 Penalidades por mora:
La entidad aplicard una penalidad de acuerdo a la Directiva Especifica N° 001-2020-

MINAGRI-PEBLT/DE, aprobado por Resolucién Directoral N° 043-2020-MINAGRI-
PEBLT/DE.

14.2  Otras penalidades: No aplica.

CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL

La informacién y material producido bajo los términos de este servicio, tales como: escritos,
medios magnéticos, digitales y demas documentacion generados por el servicio, pasara a
propiedad del PEBLT. El proveedor debera mantener la confidencialidad y reserva absoluta

en el manejo de la informacion y documentacion a la que se tenga acceso relacionada con
la prestacion.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
La responsabilidad por vicios ocultos se aplicara de conformidad con lo establecido en el
articulo 173° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
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17.

ANTICORRUPCION:

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, ofrecido,
negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal
en relacion al contrato.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la
gjecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer
actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de
la que tuviera conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o personales
apropiados para evitar los referidos actos.

ANEXOS:

L LACO TiTICLCA

Dyeupemelen da Eespistamen

NOMBRE, FIRMA Y SELLO
JEFE/A DEL AREA USUARIA






